
Wir

Die AKTIV Personal-Service GmbH ist ein moderner Personaldienstleister mit langjähriger

Erfahrung in der Arbeitnehmerüberlassung und Personalvermittlung. Wir unterstützen

Unternehmen bei der Besetzung ihrer offenen Stellen und bieten unseren Mitarbeitern attraktive

Einsatzmöglichkeiten bei renommierten Kundenunternehmen. Persönliche Betreuung, faire

Arbeitsbedingungen und eine vertrauensvolle Zusammenarbeit stehen für uns an erster Stelle.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Minijob

(3104)

 Standort: Bruckberg  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen

Für unser Unternehmen suchen wir einen zuverlässigen Personalsachbearbeiter (m/w/d) auf

Minijobbasis am Standort Bruckberg.

Sie unterstützen uns bei der Betreuung unserer Mitarbeiter und übernehmen organisatorische

Aufgaben rund um den Personaleinsatz.

Die Arbeitszeit ist flexibel und erfolgt nach Absprache. Montags ist ein Einsatz zwischen

08:00 und 15:00 Uhr vorgesehen, bei Bedarf sind auch weitere Einsatztage nach vorheriger

Absprache möglich.

Bei Interesse oder Rückfragen kontaktieren Sie uns gerne per WhatsApp unter 016090784673

oder E-Mail: freiburg@aktivpersonalservice.de

Wir bieten:

Minijob auf flexibler Stundenbasis

Planbare Arbeitszeiten nach Absprache

Abwechslungsreiche Tätigkeiten im Personalbereich

Langfristige Zusammenarbeit

Angenehmes Arbeitsumfeld

Aufgaben:

Betreuung und Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter

Unterstützung bei organisatorischen Personalangelegenheiten

Vorbereitung und Durchführung von Vertragsunterzeichnungen

Empfang und Betreuung neuer Mitarbeiter

Unterstützung bei der Aufnahme neuer Mitarbeiter

Allgemeine administrative Tätigkeiten im Personalbereich

Anforderungen:

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute Kenntnisse in Russisch und Rumänisch

Führerschein Klasse B

Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Freundliches und kommunikatives Auftreten

Organisationstalent und Freude am Umgang mit Menschen

mailto:freiburg@aktivpersonalservice.de


Unsere Kontaktdaten:

Spricht Sie unser Stellenangebot an dann bewerben Sie sich jetzt!

E-Mail: freiburg@aktivpersonalservice.de

WhatsApp: +4916090784673

Telefon :  07614012890

Ansprechpartner : Herr Sebastian van Ledden 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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