AKTIV Personal-Service GmbH ist seit 1988 als erfolgreicher Personaldienstleister bundesweit mit mehr als 2500
Mitarbeitern flir renommierte Unternehmen als zuverlassiger und professioneller Partner tatig. Wir bieten attraktive
Beschaftigungen — ob als Fachkraft oder ungelernt — wir finden den passenden Job!

Wir stehen fiir:

unbefristete Arbeitsvertrage

Piinktliche Lohnzahlung

tarifliche Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld

garantierte Zahlung von Pramien und tariflichen Zuschldgen fiir Uberstunden, Nacht-, Sonn- und
Feiertagsarbeit

dauerhafte Einsatze mit planbaren Arbeitszeiten

e langfristige Kundenbeziehungen und damit gesicherter Ubernahmeoption in das Einsatzunternehmen

Jetzt aktiv werden!

Sachbearbeiter (m/w/d) Biiro Vollzeit

(1594)

© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen fiir ein sehr renommiertes Unternehmen in Miinchen eine Sachbearbeitung/Biirokauffrau (m/w/d)

Wir bieten:

e sehr gutes Betriebsklima, offene Kommunikation
¢ eine sehr abwechslungsreiche Tatigkeit

¢ ein motiviertes Team

¢ leistungsgerechte Verglitung

¢ familienfreundliche Arbeitszeiten

¢ Getranke Flatrate (Wasser, Kaffee, Tee)

» Kostenlose Parkplatze

lhre Aufgaben:

e Zentrale Schnittstelle zwischen Versanddienstleistern / Paketdienstleistern und internen Abteilungen
e Erstellen, Bearbeiten und Uberpriifen von Versanddokumente

e Erstellen von Export- und Zollpapiere sowie Speditionsauftrage unter Beriicksichtigung aktueller Zoll- und
Ausfuhrvorschriften (Erfahrung von Vorteil kein muss)

e Avisierung unter Beachtung der jeweiligen Lagerbedingungen
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e Versenden von Verteilern

e Uberwachung und Koordination der Ein- und Ausgangslieferungen

e Organisation und Einplanen von Speditionsauftragen, Eilsendungen und Sonderfahrten (Erfahrung von Vorteil
kein muss)

e Einholen und Errechnen von Frachtkosten und Sendungsvolumina (Erfahrung von Vorteil kein muss)

e Beschwerde- und Reklamationsmanagement

lhr Profil:

¢ Kaufméannische Ausbildung

¢ Berufserfahrung im Bereich Versand, insbesondere Zollabwicklung (von Vorteil kein muss)

¢ Gute Englischkenntnisse

¢ schnelle Auffassungsgabe und Spall Neues zu lernen

o strukturierte, selbststandige und engagierte Arbeitsweise

¢ Teamfahigkeit, Flexibilitdt, Belastbarkeit, Freude am Umgang mit Menschen und Vielseitigkeit

e sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen

Spricht Sie unser Stellenangebot an dann bewerben Sie sich jetzt!

AKTIV Personal-Service GmbH

Thalkirchner Str. 4

80337 Miinchen

Herr Ralf Gemeinhardt
Tel: 089 2388843

E-Mail: bewerbung-muenchen@aktivpersonalservice.de

www.miinchenzeitarbeit.de
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Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Tarifvertrag: GVP
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