
Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

(2861)

 Standort: Freiburg im Breisgau  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Anforderungen, Benefits

Wir suchen für ein renommiertes Unternehmen am Standort in Freiburg eine/n

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für eine langfristige Einstellung!

Bei Rückfragen kontaktieren Sie uns gerne auch per WhatsApp unter 016090784673

Benefits: 

übernahme des Deutschlandtickets

kostenlose Arbeitskleidung

Lohnvorrauszahlung möglich

Urlaubs und Weihnachtsgeld

Aufgaben: 

Kundenempfang,- betreuung und -beratung

Bearbeitung Posteingang, -ausgang

Interne Verteilung von Lieferungen

Zugangskontrolle/Bedienung Schranke

Botendienste mit E-Bike oder Elektro-Pkw

Ausgabe/Verwaltung Persönliche Schutzausrüstung

Datenerfassung/Scannen von Dokumenten

Kontrollierte Ausgabe gelber Säcke

Anforderungen: 

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder einschlägige Berufserfahrung

Erfahrung im Umgang mit Bürgern/Kunden

Sicheres und freundliches Auftreten

Sichere mündliche sowie schriftliche Kommunikationsfähigkeiten

Pkw-Führerschein

Eigeninitiative und teamorientierte Arbeitsweise

Selbständigkeit und Flexibilität

Unsere Kontaktdaten

Spricht Sie unser Stellenangebot an dann bewerben Sie sich jetzt!

E-Mail: freiburg@aktivpersonalservice.de

WhatsApp: +4916090784673

Telefon :  07614012890

Ansprechpartner : Herr Sebastian van Ledden 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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