
Kaufmännischer Mitarbeiter Bereich Einkauf

(m/w/d)

(1948)

 Standort: Bitterfeld-Wolfen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden

pro Woche

AKTIV Personal-Service GmbH ist seit 1995 als erfolgreicher Personaldienstleister bundesweit mit

mehr als 2500 Mitarbeitern für renommierte Unternehmen als zuverlässiger und professioneller

Partner tätig. Wir bieten attraktive Beschäftigungen – ob als Fachkraft oder ungelernt – wir finden

den passenden Job!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen erfahrenen Mitarbeiter im Bereich

Einkauf (m/w/d) für unser Kundenunternehmen aus dem industriellen Bereich am

Standort Bitterfeld Wolfen!

Aufgaben:

Bearbeitung der Bestellungen inkl. Einholen von Angeboten, Führen von

Verhandlungsgesprächen - insbesondere zu Preisen und Konditionen sowie

Lieferterminverfolgung

Prüfung von Rechnungen und Sicherstellung einer rechtskonformen Abwicklung

sämtlicher Einkaufsvorgänge

Auswahl, Bewertung und Betreuung von Lieferanten sowie Analyse von Kennzahlen zu

Liefermengen, Qualität und Termintreue

Überwachung und Erfassung von Warenbewegungen sowie Koordination und

Sicherstellung der kaufmännischen Wareneingangsprüfung

Bearbeitung von Reklamationen einschließlich Organisation und Nachverfolgung von

Rücksendungen

Unterstützung bei bereichsübergreifenden Projekten und Sonderaufgaben

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung sowie mehrjährige

Erfahrung im Einkauf oder in der Materialbeschaffung eines produzierenden

Unternehmens, idealerweise im Anlagen- und Apparatebau oder in der chemischen

Industrie

Sicheres Wissen im Handels-, Vertrags- und Zollrecht (HGB, BGB)

Ausgeprägtes Verhandlungsgeschick, Organisationstalent und Kommunikationsstärke

sowie eine hohe Einsatzbereitschaft

Eigenständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise kombiniert mit Teamfähigkeit

und Zielorientierung

Sehr gute Kenntnisse in MS Office und praktische Erfahrung im Umgang mit ERP-

Systemen



Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Vergütung nach Tarifvertrag GVP + Zulagen 

Sozialleistungen, wie Weihnachts- und Urlaubsgeld

25- 30 Tage Jahresurlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)

Kostenübernahme von Arbeitskleidung

Mitarbeiterprämien     

Langfristiger Einsatz bei unserem Kunden

Übernahmeoption in das Kundenunternehmen

Persönliche Betreuung und Beratung in unserer Niederlassung

Selbstverständlich behandeln wir Deine Bewerbung mit absoluter Diskretion.

Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit.

Deine Bewerbung dauert nur wenige Minuten. Wir freuen uns auf Dich!

Diese Stelle passt noch nicht perfekt? Es fehlt das gewisse Extra? Bewirb Dich dennoch, dann

sprechen wir über Deine individuellen Wünsche und finden die passende Stelle für Dich

Der schnellste Weg zu uns:

AKTIV Personal-Service GmbH

Landsberger Straße 46

04157 Leipzig

leipzig@aktivpersonalservice.de 

+49 341 124510

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung


